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QUYET DINH 
Trung tam Hanh chinh cong tinh BAc Giang 

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG 

Can dr Luat TO chUc chinh quyen dia phuang ngay 19/6/2015; 

Can dr Nghi guy& so 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 dm Chinh phil ban hanh 
chuang,trinh tong the cai cach hanh chinh nha nu& giai clop 2011-2020 NIA Nghi 
quyet so 76/NQ-CP ngay 13/6/2013 ciia Chinh phu sira dOi, bo sung mot so dieu dia 
Nghi quyet so 30c/NQ-CP; 

Can cir Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg ngdy 25/3/2015 dia. Thu tuthig 
Chinh phU ban hanh quy che thvc hien ca the mot dm, co the mot cira lien thong 
tai ca quan hanh chinh nha nu6c erdia phuang; 

Xet de nghi cna Giam d6c So N6i vv tai 	trinh s6 197/TTr-SNV ngay 
17/8/2016, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Thanh lap Trung tam Hanh chinh cong tinh BAc Giang 

1. Thanh lap Trung tam Hanh chinh cong tinh Bac Giang (sau day ggi tat la 
Trung tam). 

2. Trung tarn la ca quan thu6c Si N6i vv, chiu su lanh dao oh Chu tich UBND tinh 
va sv quan 1)%, dieu hanh trgc tiep cua Giam doc S6.N6i vu. 

3. Trung tam c6 con d'Au, tai khoan rieng de hoar dOng; try s6 dat tai Khu lien co 
quan, dia chi: Quang tru6ng 3/2, thanh pho Bac Giang. 

Dieu 2. ChIrc nang, nhim vu 

1. Ch.-ix nang: Trung tam c6 chirc nang dieu hanh,,ph6i hgp dam boo ha tang 
cong nghe thong tin va hugng dan, giam sat, don &tic, tong h9p ket qua giai quyet 
thu tpc hanh chinh cua cac co quan hanh chinh thu6c UBND tinh va mot so ca 
quan cua Trung cong dirge to chirc theo nganh dgc dat tai dia phuang. 

2. Nhiem vv: 

a) Niem yet cong khai, kip thgi, day du, r6 rang cac quy dinh, thu tvc hanh 
chinh (giay 	ho so, muc thu phi, le phi...) va th6i gian giai quyet cac loci cong 
viec; quy trinh ti'ep nhan, )(if 1/ ho so; trach nhiem 	cac b6 phan, , chdc, ca 
nhan lien quan; 

b) Hu6ng dan to chdc, ca nhan khi den lien he giai quyet thu tic hanh chinh; 



c) Theo dOi, don d6c ding chtirc cac ca quan, don vi dugc b6' tri den lam viec 
tai Trung tam; phoi hgp danh gia ket qua thgc hien nhiem vu cua cong chgc dugc 
bo tri lam nhiem vu tai Trung tam; 

d) Quan lY nhan su, tai san, co sa vat chat, k9 thuat cua Trung tarn theo quy 
dinh cua phap luat; bo tri khoa hoc, hgp lY cac khu vtrc cung cap thong tin, giai 
quyet thu tic hanh chinh, trang thiet bi cong nghe thong tin, khu vgc dich vu phvc 
vu to chgc, ca nhan den giai quyet thti tvc hanh chinh tai Trung tam; 

d) Thgc hien cong tac thong tin, bao cao theo quy dinh; 

e) Thgc hien mot so nhiem vv khac khi dugc giao. 

Dieu 3. Co. cAu to chirc va bien the 

1. Lanh dao Trung tam 	Giam d6c, khong qua 02 Ph6 Giam d8c. 

Giam doc Trung tam la Pho Giam d8c So. N8i vv kiem nhiem, dugc huong 
phv cap kiem nhiem theo quy dinh cua Nha nuOc. Pho Giam doc Trung tam do 
Giam dOc Se( NOi vu bo nhiem, bo nhiem lai, miem nhiem va dugc huerng phv cap 
chirc vv he s6 0,5/thang. 

2. T8 chirc chuyen mOn, nghiep vu: 

a) BO phan Tiep nhan 118 sa va tra ket qua; 

b) BO phan Hanh chinh T6'ng hop. 

3. Cong chuc, vien chgc, nguoi lao dOng 

a) Cong chirc lam viec tai BO phan Tiep nhan ho sa va tra ket qua la cong chirc di' a 
cac Soy, co quan, don vi thuOc UBND tinh va mot so ca quan ctia Trung uong dugc„  to 
chgc theo nganh doc dat tai dia phuong (Cong an tinh, Cvc Thue tinh, Bao hien' 
xa h8i tinh) dugc biet phai den lam viec tai Trung tam. 

b) Cong chirc, vien chirc, ngueri lao dOng lam viec tai BO phan Hanh chinh 
Tong hgp Om: 

- C8ng chirc chuyen trach la cong chirc cua So' NOi vv, gam: Giam doe Trung 
tam, 01 Ph6 Giam dOc Trung tam phti trach thu tvc hanh chinh va 03 cong chdc lam nhiem 
vu tong hgp, ke toan, hanh chinh. 

- Vien chi.rc biet phai la vial chgc dugc dieu dOng tit don vi su nghiep thu8c Van 
phong UBND tinh, SO' Thong tin - Truyen thong, Sr Xay dtmg (g8m 01 Ph6 Giam 
dOc phu trach cong nghe thong tin, 011(9 su cong nghe thong tin, 02 le tan, 02 bao ve). 

- Ngueri lao d8ng cua Btru dien tinh va mot so doanh nghiep lam dich vv. 

Dieu 4. Co the tai chinh, so' vat chAt 

1. Kinh phi hoat dOng cua Trung tam dugc dam bao tir ngu'8n ngan sach nha mac 
cap va kinh phi trich lai tit viec thu phi, le phi. 

2. Sr N8i vu c6 trach nhiem dam bao kinh phi, ca so vat chat va trang thiet bi phvc 
vv cho hoat Ong cna Trung tarn. 
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Dieu 5. TO chtic thtrc hi?n 

1. Quy6t dinh co hieu hrc ke tin ngay V. 

2. Giam do'c Soy NOi vu có trach nhiem xay dung Quy the to chirc va hoat dOng cua 
Trung tam trinh Chu tich UBND tinh phe duyet de thvc hien. 

3. Giam d6c So., Thu truimg cac co quan, don vi thuOc UBND tinh; COng an 
tinh, Cvc Thue tinh, Kho bac Nha nuot tinh, Bao hiem xa hOi tinh, Buu dien tinh, 
Ngan hang Nha nu& tinh; Chu tich UBND cac huyen, thanh ph6; Trung tam Hanh 
chinh cong va cac ca quan, don vi, ca nhan co lien quan can cir Quyk Binh thi hanh./. tit/ 

Noi nlzgn 
- Nhu Di'L 5; 
- BO NOi vu; 
- Luu: VT, NC. 
Bon din ter: 
- TTTU, TT HDND tinh; 
- CT, cac PCT UBND tinh; 
- Van phong Doan DBQH; 
- V*1 KSND, TAND, Cue THADS tinh; 
- Cac ca quan thuOcTinh 
- Van phong HDND tinh; 
- UB MTTQ tinh va to chirc CT-XH tinh; 
- Huy"'n (Thanh) Ciy,TT HDND huy0, TP; 
- LDVP, cac phong, clan vi thuOc VP. 
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