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2016
ée viéc thanh 14p Trung tim Hanh chinh cdng tinh Bic Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Cin ctr Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Céan ctr Nghi quyet s6 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 ctia Chinh phu ban hanh
chuong trinh tdng thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2011-2020 va Nghi
quyét sb 76/NQ-CP ngay 13/6/2013 cta Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb diéu cia
Nghi quyet s0 30c/NQ-CP;

Cian ctr Quyét dinh s6 09/2015/QP- TTg ngay 25/3/2015 cta Tha tudng
Chinh phu ban hanh quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong
tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Xét d& nghi cia Giam déc S N§i vu tai To trinh sé 197/TTr-SNV ngay
17/8/2016,

QUYET PINH:
Diéu 1. Thanh lap Trung tim Hanh chinh cong tinh Bic Giang

1. Thanh l4p Trung tdm Hanh chinh cong tinh Bic Giang (sau day goi tat la
Trung tam).

2. Trung tam 14 co quan thude S& Noi vu, chiu sur ]anh dao cua Chu tich UBND tinh
va su quan ly, diéu hanh truc tiép ctia Giam ddc So Nbi vu.

3. Trung tm c6 con dAu, tai khoan riéng dé hoat dong; tru s& dit tai Khu lién co
quan, dia chi: Quang truong 3/2, thanh phé Bic Giang.

Piéu 2. Chitc ning, nhiém vu

1. Chirc nang: Trung tdm c6 chirc nang diéu hanh, ph01 hop dam bao ha tang
cong nghé thong tin va hudng dan, giam sat, don déc, tdng hop két qua giai quyet
tha tuc hanh chinh cta cac co quan hanh chinh thuéc UBND tinh va mét so co
quan cua Trung uvong dugc td chirc theo nganh doc dit tai dia phuong.

2. Nhiém vu:

a) Niém yét cong khai, kip thoi, day du, o rang céac quy dinh, thu tuc hanh
chinh (gidy to, ho so, muc thu phi, 1€ phi...) va thoi gian giai quyét cac loai cong
viéc; quy trinh tiép nhan, xtr ly ho so; trach nhiém cua cac bd phan, to chiec, ca
nhén lién quan;

b) Huéng dan t6 chiic, c4 nhan khi dén lién hé giai quyét thu tuc hanh chinh;



¢) Theo dbi, don dbc cong chirc cac co quan, don vi dugc bé tri dén lam viéc
tai Trung tAm; phéi hop dénh gia két qua thuc hién nhiém vu ctia cong chirc dugc
bd tri 1am nhiém vu tai Trung tam;

d) Quan 1y nhén su, tai san, co s¢ vat chét, k¥ thuat cta Trung tam theo quy
dinh cua phap luat; bd tri khoa hoc, hop ly cac khu vuc cung cap thong tin, giai
quyét thi tuc hanh chinh, trang thiét bi cong nghé thong tin, khu vuc dich vuphuc
vu t chirc, c4 nhan dén giai quyét tha tuc hanh chinh tai Trung tam;

d) Thuc hién cong téc thong tin, béao céo theo quy dinh;

e) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi duoc giao.

Pidu 3. Co cAu td chiic va bién ché

1. Lanh dao Trung tim gdm: Gidm déc, khong qué 02 Phé Gidm déc.

Glam dbc Trung tdm 1a Phé Gidm dbc S& Noi vu kiém nhiém, duge hudong
phu cap kiém nhiém theo quy dinh ctia Nha nuorc Phé Giam dbc Trung tdm do

Gidm dbc Sor Nbi vu bd nhiém, bd nhiém lai, miém nhiém va dugc hudng phu cap
chirc vu hé ) 0,5/thang.

2. T6 chirc chuyén mén, nghiép vu:

a) B0 phan Tiép nhan ho so va tra két qua;
b) Bo phan Hanh chinh Téng hop.

3. Cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong

a) Cong churc 1am viéc tai B phén Tiép nhan hd so va tra két qua la cong chirc cia
céc S8, co quan, don vi thudc UBND tinh va mot s6 co quan cla Trung uong duoc to
chirc theo nganh doc dit tai dia phuong (Cong an tinh, Cuc Thué tinh, Bao hiém
x4 hoi tinh) dugc biét phéi dén lam viée tai Trung tAm.

b) Cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong lam viéc tai BO phén Hanh chinh
Tong hop gom:

- Céng chitc chuyén tréch la cong chirc ctia S& N6i vu, gom: Gidm doc Trung
tAm, 01 Pho Giam ddc Trung tAm phu trach tht tuc hanh chinh va 03 c6ng chirc lam nhiém
vu tdng hop, ké toén, hanh chinh.

- Vién churc biét phai 1a vién chirc duoc diéu dong tir don vi sy nghjep thudc Van

phong UBND tinh, S& Thong tin - Truyén théng, S& Xay du'ng (gdm 01 Pho Giam
ddc phu trach cong nghé thong tin, 01 k¥ su cong nghé thong tin, 02 & tan, 02 bao vé).

- Nguoi lao dong ctia Buu dién tinh va mot sb doanh nghiép lam dich vu.

Diéu 4. Co ché tai chinh, co sé vt chat

1. Kinh phi hoat dong ciia Trung tdm duogc dam bao tu ngudn ngan sach nha nudc
cap va kinh phi trich lai tr viéc thu phi, 1€ phi.

2. S& Nbi vu ¢6 trach nhiém dam béo kinh phi, co s& vat chat va trang thiét bi phuc
vu cho hoat dong cuia Trung tam.

-
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Diéu 5. T6 chiic thue hién

1. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky.

2. Gidm dbc S& Noi vu ¢6 trach nhiém Xay dung Quy ché t6 chirc va hoat dong clia
Trung tAm trinh Chu tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

3. Gidm d6c S&, Thu truong cac co quan, don vi thugc UBND tinh; Cong an
tinh, Cuc Thué tinh, Kho bac Nha nudc tinh, Bao hiém xa hdi tinh, Buu dién tinh,
Ngén hang Nha nudc tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh phé; Trung tdm Hanh
chinh céng va cac co quan, don vi, cd nhan c¢6 lién quan can cur Quyét dinh thi hanh./. 1~

Noi nhin S TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 5; i
- BO Noi vy;

- Luu: VT, NC.

Ban dién tir:

- TTTU, TT HDPND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Van phong Doan DPBQH;

- Vién KSND, TAND, Cuc THADS tinh;

- Céc co quan thu¢cTinh uy;

- Van phong HDND tinh;

- UB MTTQ tinh va t5 chirc CT-XH tinh;
- Huyén (Thanh) uy, TT HDND huyén, TP;
- LDVP, céac phong, don vi thudec VP.
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