UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc lap - Tu do - Hanh phiic
SO 536 12016 _QD_U'BND Béc Giang, ngay &8 thang 11 ndm 2016
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Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét ho so dé nghi
thanh lap Vian phong cong chirng trén dia ban tinh Bac Giang

UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Céin cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phadp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,

Céin cir Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay ’]5 thang 3 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt Cong chung,

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Tw phdp tai To trinh s6 65/TTr-STP ngay
09 thang 11ndam 2016.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi xét duyét hd
so dé nghi thanh lap Vin phong cong ching trén dia ban tinh Bic Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tirngay 01 thang 12 nam 2016.

Piéu 3. Thu trudng cic co quan: Vin phong UBND tinh, S& Tu phap, céac
S&, nganh lién quan; Chu tich UBND céac huyén, thanh phé) va céc td chic, ¢4 nhan
¢6 lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: 7 TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; KT.CHU TICH

- Van phong Chinh phu; . >
- Cuc Kiém tra van ban QPPL-B6 Tu phap; s PO CHU TICH

- TT Tinh Gy, TT HDND tinh;

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- VP Doan DBQH;

- VP HDND tinh, cac Ban HDND tinh;

- Uy ban MTTQ va céc doan thé CT-XH tinh;
- TAND tinh, VKSND tinh, Cuc THADS tinh;
- Van phong UBND tinh:

+ LDVP, cac phong, Trung tdm thong tin;

+ Luu: VT, NC.

Lal Thanh Son






UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG DPoc lap - Tw do - Hanh phie

QUY PINH
Tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh lap

Van phong cong chirng trén dia ban tinh Bic Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: éc%/ZO] 6/0b- UBND

ngaye8 /11/2016 cia UBND tinh Bic Giang)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh ti€u chi xét duyét hé so dé nghi thanh 1ap Vén phong
cong chung trén dia ban tinh Bac Giang.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. S& Tu phap.

2. Coéng chung vién.

3. Céc co quan, t5 chirc, ¢4 nhan khac c6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viée xét duyét ho so dé nghi thanh lap Van phong cong chung dam bao
nguyén tac cong khai, minh bach, khach quan va ding quy dinh.

2. Ho so dugce xét duyét phai dam bao day da cac tiéu chi theo Quy dinh nay.

3. Truong hop c6 tir 02 hé so dé nghi thanh 14p Van phong cong ching tai
cung dia ban phat trién t6 chirc hanh nghé cong chimg theo quy hoach gui dén S
Tu phap thi thir tu xét duyét hé so dugc xac dinh theo thoi gian tiép nhan ho so tai
Gidy bién nhén hd so va hen tra két qua cia Bo phan tiép nhén va tra két qua So
Tu phap. ,

4. Khong xét duyét hd so dé nghi thanh lap Vian phong céng chimg trong cac
truong hop sau:

a) Trén dia ban cAp huyén da thanh 13p du to chiic hanh nghé cong chimg
theo quy hoach da duogc co quan c6 tham quyén phé duyét.

b) Cong chimg vién d& nghi thanh 1ap Vin phong céng chimg dang hanh
nghé cong chimg tai cac td chirc hanh nghé cong chimg khéc.




(98]

Chuong II
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Cac tiéu chi xét duyét

Hb so dé nghi thanh 18p Van phong cong ching duoc xét duyét trén 03 tiéu
chi xay dung trong Pé 4n thanh 14p Van phong cong chitng bao gom:

1. Tiéu chi nhan su.

2. Tiéu chi tru s& lam viéc va co s& vat chit.

3. Tiéu chi ké hoach trién khai thuc hién.

Diéu 5. Tiéu chi vé nhan su

1. S6 luong Céng ching vién: Vin phong cong ching phai c6 tir 02 Cong
chimg vién hop danh tr¢ 1€n thanh lap.

2. Kinh nghiém Cong chimng vién hop danh thanh 14p Vian phong cong ching

a) Coéng chung vién la Trudong Van phong cong chung phai tirng hanh nghé
vai tu cach Coéng ching vién tir da 02 nam tro lén.

b) Cong chung vién hop danh thanh 18p Vian phong cong ching da cé thoi
gian hanh nghé vi tu cach Cong chimg vién hodc da co6 thoi gian lam nhan vién
nghiép vu tai cac td chirc hanh nghé cdng chimg trude khi dugc bb nhiém Coéng
chuing vién.

3. Nhan vién nghiép vu: C6 nhén vién nghiép vu trinh d6 Dai hoc chuyén
nganh luat.

4. Nhan vién khac

a) C6 nhan vién ké toan c6 trinh d6 tir Trung cép chuyén nganh ké toén trd 1én.

b) Khuyén khich Vian phong céng ching cé thém nhan vién 1am cong téc thi
quy, van thu, luu trlt, cong nghé thong tin.

Piéu 6. Tiéu chi tru s& 1am viée va co s& vat chat

1. Tru s& lam viée

Tru s& cua Van phong cong ching phai dap ung cac diéu kién tai Khoan 1
Piéu 17 Nghi dinh s6 29/2015/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Cong ching, cu thé:

a) Pbi v6i Trudng Vin phong cdng chimg: Dién tich phong lam viéc t6i
thidu tir 10 - 12 m” trd 1én.

b) Pbi v6i Cong chimg vién va nhan vién nghiép vu: Dién tich phong lam
viéc toi thiéu tir 8 - 10 m*/nguoi trd 1én.

c) Péi véi nhan vién khac: Dién tich phong lam viéc t&i thiéu tir 5 - 6
m*/ngudi trd 1én.

d) Co bd tri noi tiép nguoi yéu céu céng chimg va noi ngdi chd cho ngudi
yéu cau cong chung.

&) Noi luu trit hd so cong ching phai c6 ti dung hd so hodc gid dung ho so
dam bao an toan tai liéu luu trit.



e) Tinh phap ly cua tru s& Van phong cong chimg: Phai co gidy to ching
minh quyén sir dung ctia 01 trong cdc Cong chimg vién hop danh cua Vian phong
cong chung hodac hop dong thué nha thoi han téi thiéu tir 03 nim trd 1én.

g) Déi voi dia ban cap huyén dugc quy hoach tir 02 t§ churc hanh nghé cong
chung trd 1én thi to chic hanh nghe cong chimg d& nghi thanh 1ap sau phai c6 tru
s& céch tru s& cta td chiic hanh nghé cong chimg hién c6 t61 thiéu tir 01 km trd 1én.

2. Co s& Vat chét

a) Co may photo mady vi tinh va may m

b) Co tu dung hd so, may dién thoal cb dinh, ban ghé ng01 lam viéc, ban ghe
tiép nguoi yéu cau cong chu’ng va ghé ngdi chd cho ngudi yéu cau cong ching.

¢) Co dang ky két nbi mang Internet.

d) Co phuong an dAu tu cai dat phdn mém co s& dit liéu cong ching, chimg
thuc va dit liéu ngén chan trén dia ban tinh Bic Glang

d) C6 phuong an, trang thiét bi phong chéng chay nb, bao dam an toan theo
ding quy dinh vé ph(‘)ng chay, chita chay.

e) Co noi dé xe cho Céng ching vién, nhin vién Vén phong cong chung va
nguol yéu cau cong chung dam béao theo quy dinh vé an ninh trat tu va an toan
giao thong.

Piéu 7. Tiéu chi ké hoach trién khai thue hién

C6 K& hoach trién khai thuc hién khi dugc UBND tinh Quyét dinh cho phép
thanh 1ap Van phong cong chimg, Ké hoach phai dam bao cac ndi dung sau:

1. Cac bién phap bao dam, thoi gian hoan thanh cdc ti€u chi vé nhén su, tru
s& va co s& vat chit va cac noi dung khéc da néu trong Pé an.

2. Xay dung Quy ché td chitc va hoat dong ctia Vin phong cong chimg.
. 3. Xay dung céc quy trinh thuc hién nghiép vu cong chimg, quy trinh luu trit

ho so cong chimg pht hop véi quy dinh cta phap luat.

4. Cac noi dung khac cé lién quan.

Picu 8. Tiép nhan h so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chirng

S& Tu phap thuc hién viéc tiép nhan hd so dé nghi thanh ldp Van phong
cong ching, thuc hién xét duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cia Khoan 2 Piéu 23 Luét Cong chimg nim 2014.

Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém ciia S& Tw phap

1. Hudng din Céng ching vién xay dung céc tiéu chi quy dinh tai Quy dinh
nay khi c6 deé nghi.

2. Pinh ky thang 12 hang nim ra soéat, bao cao UBND tinh viéc thanh lap
Vin phong cdng chung trén dia ban tinh Bic Giang theo quy hoach da duoc co




quan c6 thiAm quyén phé duyét, trong d6 c6 ndi dung dé xuat viéc diéu chinh, b
sung quy hoach (néu c6) va viéc thanh 14p Van phong cong ching trong nam sau.

3. Thuc hién thong bao viéc tiép nhan hd so dé nghi thanh 14p Vin phong
coéng ching ngay sau khi UBND tinh quyét dinh chi truong thanh lap Van phong
cong chimg. Thong bao dugc thuc hién trén Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh,
Bao Bic Giang, Cong thong tin dién tir cia UBND tinh va Trang théng tin dién tir
cua S¢ Tu phap.

4. Theo ddi viéc thuc hién Quy dinh nay, kip thoi bao cado UBND tinh nhiing
khé khan, vudng méc va dé xuét bién phép té chire thuc hién t6t Quy dinh nay.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Céng chirng vién

Ngoai viéc thuc hién nhiém vu, quyén han, trach nhiém theo quy dinh cua
phéap luat hién hanh, Céng ching vién c6 trach nhiém:

1. Khi xay dung Pé 4n thanh 1ap Van phong cong chimg phai dam bao c6
day du cac tiéu chi quy dinh tai Quy dinh nay.

2. Guii kém theo hd so d& nghi thanh 1ap Vian phong cong ching cac gidy to
chimg minh cho céc tiéu chi da dugc xay dung trong Pé 4n va chiu trach nhiém vé
gi4 tri phap 1y cua céc gidy to do.

Piéu 11. Trach nhiém cia cac co quan, to chl'rc, ca nhan khac

Trong pham vi chic nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap
Juét, céc co quan, td chire, c4 nhan khac c6 trach nhiém phdi hop véi S& Tu phap
trong qua trinh xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg khi S& Tu
phap dé nghi./. %
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